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Lieu : Nouméa, Province Sud, Nouvelle-Calédonie

Contexte du poste :
Le Centre d’Initiation à l’Environnement, association loi 1901, recherche son coordinateur.

Descriptif  du poste :
Dans le cadre des orientations définies par le Conseil d’Administration, le coordinateur :

Met en œuvre la politique de l’association.

Propose des orientations stratégiques, contribue au fonctionnement statutaire de l'association.

Coordonne le fonctionnement administratif et financier de l’association.

Encadre l’équipe et assure la gestion du personnel (4,5 ETP en 2013).

Consolide le réseau des adhérents et bénévoles de l'association.

Représente (sous la délégation du Conseil d’administration) le CIE auprès des partenaires (collectivités, fondation, entreprises…).

Pilote la gestion de la communication interne et externe. 

Anime le montage et la réalisation des projets et assure le suivi des dossiers de financement.
Initie de nouveaux projets en lien avec l’équipe salariée et le CA.
Travaille en collaboration avec les différents partenaires de l’association.

Prend en charge la conception et la réalisation de projets spécifiques (formation, animation, outils pédagogiques).
Formation, compétences et qualités requises
Formation
Minimum BAC +5 – Ingénieur en environnement / gestion administrative (ou formation équivalente) une expérience professionnelle de 5 ans est demandée
Compétences et qualités 
Expérience professionnelle dans les domaines suivants :

· Compétences en éducation à l’environnement vers un développement durable ;

· Gestion du personnel, animation d’équipe, gestion administrative et financière ;

· Ingénierie de montage de projets, recherche de financement et gestion de budget ;

Capacités d’analyse, de synthèse, de prospective et de créativité

Grande capacité d’expression, aisance à la communication

Bon relationnel, capacités de négociation et de médiation.

Fort dynamisme et ouverture d’esprit – Esprit associatif

Connaissance du fonctionnement associatif, des structures et organismes en charge de l’environnement.
Grande disponibilité (travail le week-end et déplacements fréquents)

Employeur
Centre d’Initiation à l’Environnement (CIE)

Type de contrat et durée
CDI période d’essai de 3 mois
Rémunération et avantages
Salaire brut mensuel : 390 000 francs CFP.

Permis B.

Modalités du recrutement
Envoyez lettre de motivation et curriculum vitae,

soit par courriel à : cie@lagoon.nc

soit par courrier à : Mme Caroline Coste, présidente du CIE,
Recrutement Coordinateur

BP 427

98845 Nouméa cedex

Nouvelle-Calédonie
Clôture des candidatures
15 novembre 2013

Prise de poste
Mars 2014
Seuls les candidats retenus pour passer un entretien recevront une réponse.

Le CIE se réserve le droit de ne pas donner suite à cette offre d’emploi.
Offre de poste : 


Coordinateur du


Centre d’Initiation à l’Environnement










